2022年广州城市职业学院面向退役军人现代学徒制自主招生

《计算机应用技术专业》职业技能考核大纲

一、要求

本考试主要考查考生的专业操作技能及处理实际问题的能力，主要涉及以下几个方面：

1. 对计算机的认识；

2. 日常使用计算机及相关设备的能力；

3. 计算机网络的基本操作技能。
二、考试内容

1. 计算机基础知识

（1）计算机的发展、类型及其应用领域。 
（2）计算机中数据的表示、存储与处理。 
（3）多媒体技术的概念与应用。 

2. 操作系统的功能和使用

（1）计算机软、硬件系统的组成及主要技术指标。
（2）操作系统的基本概念、功能、组成及分类。
（3）操作系统的常用术语，包括但不限于文件、文件夹、图标及桌面等。
（4）操作系统的基本操作和应用。
（5）常用软、硬件。
3. 因特网（Internet）的初步知识和应用

（1）计算机网络的基本概念和因特网的基础知识，主要包括网络硬件和软件，以及网络应用中常见的概念。
（2）浏览器、电子邮件的使用和操作。
4. 办公软件的使用

（1） Word（或WPS）文档的常用知识及编辑与排版（字符设置、段落格式、页码、页眉页脚、页面设置等）。

（2）Excel（或WPS）的常用知识及数据编辑（数据录入、修改、插入、删除）、公式计算、常用函数（如SUM、AVERAGE、、MAX、MIN等）。
三、考试形式和试卷结构

1.考试形式：在线考试，闭卷、笔试（在线考试平台后续公布）。

2.考试时间：90分钟。

3.分数设定：满分100分。
4.试卷结构：
第一部分为客观题：共70分

（1）单项选择题：40分

（2）是非判断题：30分

第二部份为主观题，共30分

（1）简答题：30分

样题（仅作题型示例）

一、单项选择题（20题，每小题2分，共40分）

1、世界上第一台计算机诞生于(  )年？

A．1945    B．1956    C．1935    D．1946
2、微型计算机中使用数据库属于(  )。
     A．科学计算方面计算机应用
 B．过程控制方面计算机应用


C．数据解决方面计算机应用

D．辅助设计方面计算机应用
……

二、是非判断题 （10题，每小题3分，共30分）
1、Excel建立工作表时，单元格的宽度和高度可以调整。（   ）

2、在计算机系统中，属于电子邮件管理程序的是Outlook。（    ）

……

三、简答题（3题，每小题10分，共30分）
1、计算机的组成部分有哪些？分别有什么功能？
2、……
