
2014-2015学年度第二学期设备处工作计划               
	时间
	岗位责任
	主要工作
	部门负责人
	备注

	2015.03
	温建华
	组织系部申报2016年实训基地建设项目
	周友国
	

	
	温建华

徐聿飞
	2014年实验室建设项目的验收
	周友国
	

	
	王  玮
	收集整理2012年、2013年信息化项目验收资料
	周友国
	

	
	苏素贞
	制定实验实训耗材预算
	郭晓昭
	

	
	骆伟华
	配备教学、办公耗材，设备维护、更新等
	周友国
	

	
	唐  艳
	新增固定资产入账、资产报废和账务管理
	周友国
	

	
	周启永
	校外基地合作协议，资料整理，新增合作基地10个
	李俊松
	

	
	周启永
	修订校企合作制度文件
	李俊松
	

	
	王  玮
	检查示范校任务建设任务完成情况
	郭晓昭
	

	2015.04
	温建华
	组织2016年实训基地建设项目论证
	周友国
	

	
	温建华

徐聿飞
	2014年实验室建设项目的验收，2016年实训室土建项目申报
	周友国
	

	
	王  玮
	上传2012年、2013年信息化项目验收资料
	周友国
	

	
	骆伟华
	配备教学、办公耗材，设备维护、更新等
	周友国
	

	
	苏素贞
	组织实验员队伍培训
	周友国
	

	
	唐  艳
	新增固定资产入账、资产报废和账务管理
	周友国
	

	
	周启永
	制定大学生校外教学实践基地项目管理办法
	李俊松
	

	
	周启永
	制定2014—2015学年校企合作基地绩效考核工作方案
	李俊松
	

	
	周启永
	校企合作制度征求意见，新增合作基地10个
	李俊松
	

	
	王  玮
	编写示范校任务建设工作中期检查总结
	郭晓昭
	

	2015.05
	温建华
	上报2016年实训基地建设项目
	周友国
	

	
	徐聿飞
	实地确认2015年实训基地土建项目
	周友国
	

	
	王  玮
	提交2015年实训室建设项目招标采购需求
	周友国
	

	
	王  玮
	完成2012年、2013年信息化项目验收资料准备工作,预约科信局验收时间
	周友国
	

	
	骆伟华
	配备教学、办公耗材，设备维护、更新等
	周友国
	

	
	苏素贞
	制定2014—2015学年校内基地绩效考核工作方案
	周友国
	

	
	唐  艳
	新增固定资产入账、资产报废和账务管理
	周友国
	

	
	周启永
	完成实训基地综合管理信息化平台建设
	周友国
	

	
	周启永
	组织大学生校外教学实践基地项目中期检查和校级立项
	李俊松
	

	
	周启永
	组织2014—2015学年校企合作基地绩效考核
	李俊松
	

	
	周启永
	完善校企合作制度体系，新增合作基地10个
	李俊松
	

	
	王  玮
	核查示范校任务建设任务完成情况
	郭晓昭
	

	2015.06
	王  玮
	收集整理2011年、2014年信息化项目验收资料
	周友国
	

	
	王  玮
	上传2011年、2014年信息化项目验收资料,预约科信局验收时间
	周友国
	

	
	苏素贞
	组织2014—2015学年校内实训基地绩效考核，实训室建设和管理阶段工作总结
	周友国
	

	
	唐  艳
	新增固定资产入账、资产报废和账务管理
	周友国
	

	
	骆伟华
	配备教学、办公耗材，设备维护、更新等
	周友国
	

	
	周启永
	建立1-2个现代学徒制试点，校企合作阶段工作总结
	李俊松
	

	
	王  玮
	出台六大制度，初步形成四大机制
	郭晓昭
	

	2015.07

	
	2014年各类文件归档
	郭晓昭
	

	
	骆伟华
	多媒体、实训室设备维修需求统计
	周友国
	

	
	周启永
	完成2014—2015学年校企合作基地绩效考核
	李俊松
	

	
	苏素贞
	完成2014—2015学年校内实训基地绩效考核
	周友国
	

	
	苏素贞
	实训室建设和管理阶段工作总结
	周友国
	

	
	周启永
	校企合作阶段工作总结
	李俊松
	

	
	王  玮
	示范校建设工作阶段总结
	郭晓昭
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