广州城市职业学院校企共建实训基地设备管理办法
为了加强我校实训设备在校外放置的管理，保障设备安全，充分发挥设备为实践教学和社会服务的作用，提高设备的利用率，有效利用设备资源进行教学改革与教学研究，提高科研水平，特制定本办法。
第1条 学校设备处作为代表学校进行资产管理的职能部门，对所有仪器设备的管理负全部责任。实训基地归口单位的应对设备的日常管理负责，并指定专门实验（训）室管理员对设备进行管理。
第2条 基地设备属于学校资产，其管理、使用、维修、变更等参照《广州城市职业学院实验室建设项目管理》、《高等学校实验室工作规程》、《高等学校仪器设备管理办法》、《广州城市职业学院仪器设备管理办法》、《广州城市学院大型贵重仪器设备管理办法》、《广州城市职业学院实验(实训)室安全管理制度》、《广州城市职业学院实验（实训）室规则》、《广州城市职业学院实验管理制度》、《实验(实训)室管理条例》、《广州城市职业学院实验、实训耗材经费》、《广州城市职业学院仪器设备损坏丢失赔偿办法》、《广州城市职业学院仪器设备调拨、调剂、报废、报损处理试行办法》、《广州城市职业学院设备维修与维护管理》等执行。
第3条 设备采购与验收。实训设备采购由学校根据设备相关采购规定和程序进行采购，并经设备主管部门组织验收后方可用于实训或生产。

第4条 实训设备可用于企业进行生产，但必须首先得到设备主管部门的同意方能使用。并严格遵守设备操作规程，违反操作规程或超负荷使用设备所造成的损失由企业负责。
第5条 实训设备的日常管理由基地所在企业负责，可聘请一名兼职实验管理人员对设备和实训场地进行管理。基地设备管理的责任人是基地所在单位的法人。基地应与学校签订校企合作协议，协议中必须明确设备的安全责任。
第6条 设备的日常保养和定期保养由基地所在单位根据学校的有关要求进行设备的保养及维护。并将保养时间和项目做好记录。学校设备管理部门和相关学院的管理人员要不定期对设备的使用和保养情况进行监控。所有设备必须具有《维修记录薄》、《使用记录薄》和《实训耗材记录薄》。
第7条 基地单位和实训指导人员必须如实详细记录设备使用和维修等相关记录。学校设备管理部门和相关学院的管理人员要不定期对设备的使用、维护等相关记录进行检查。

第8条 设备的维修。在保修期内，设备的维修由基地单位进行申报并通知学校有关人员，由设备制造商或设备供应商进行维修。超过保修期的设备维修，由基地单位申报并通知学校有关人员，生产用设备的维修费用由基地单位负责。仅用于实训的设备的维修费用由学校负责。

第9条 设备技术资料管理。设备技术资料原则上由学校进行统一管理，任何人需要使用技术资料，必须办理借阅手续。资料损坏或丢失由借阅人负责。

第10条 设备的升级与更新由学校相关部门提出报告，经审批后方可实施。

第11条 本办法自颁布之日起实施，由设备处负责解释。
广州城市职业学院

二00九年八月十日
